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Agiklama

2020-2021 Kamu ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani E.2.6.6 eylemi icin doldurulacaktir.
Bu form is Siiregleri Tanimlama Formunda is adimini gergeklestiren personel igin doldurulacaktir.

bknz ev Tanimi Olusturma Rehberi

Gorev Unvani

Mali Hizmetler Birimi Personeli

Baskanlik ve Birim

Destek Hizmetleri Bagkanligi ve Mali Hizmetler Birimi

Gorevin Kisa Tamimi

Edirne il Saghk Mudirligu yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Mali Hizmetler Birimi ile ilgili faaliyetleri yapmak

Gorev ve Sorumluluklari

* Meslegine iligskin yayinlari siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini giincellemek.

« Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.
* Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

« Bliimiin ilgi alanina giren konularda meydana i standart digilik giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; diizeltici ve nleyici faaliyet galismalari yapmak.

o is sagligi ve is guvenligi kurallarina uymak,

« Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin meveut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiritiilmesini saglamak.

* Yaptigi gorevin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen gorevin kalitesini kontrol etmek

« Gérev alani ile ilgili olarak yéneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Yetkileri

« Birim Personeli icin yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
* Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

En Yakin Yoneticisi

Mali Hizmetler Birimi Birim Sorumlusu

Altindaki Bagl Gorev Unvanlan

Bu Gorevde Calisanda Aranan Nitelikler

Egitim En az lise mezunu olmak.
Yabanci Dil Herhangi bir yabanci dil sarti aranmamaktadir.
Deneyim Tercihen Mali Hizmetler Birimi' nde en az 1 (bir) yil calismis olmak.

Ozel Bilgi / Beceri

* 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol kanunu ve ilgili diger mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olmak.
* Bakanligin Mali Hizmetlerle ilgili kullandigi Web Sistemlerinin (TDMS, CKYS, EBYS, KBS, MYS, EXCEL vs) kullanimina hakim olmak.

* Excel ve diger islem 6zelligine sahip ofis programlarini iyi derecede kullanma becerisine sahip olmak

Calisma Kosullan

Galisma Ortami

Biiro ortaminda galismak

Galigma Saatleri

Normal galigma saatleri iginde gérev yapmak.

Fazla Mesai

Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek

Seyahat Durumu

Gorevi geregi seyahat etmek
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